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ZAPYTANIE OFERTOWE

1. Zamawiajacy: Agencja Rozwoju Aglomeracji Wroctawskiej SA
pl. Solny 14, 50-062 Wroctaw
NIP 8971710346

W zwigzku z realizacjg projektu pt. ,Promocja wybranych gmin WrOF w kraju i za granicg jako obszaru
atrakcyjnego pod wzgledem gospodarczym i inwestycyjnym”, (nr umowy: RPDS.01.04.02-02-0001/16-
04), wspétfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, O$ priorytetowa 1 Przedsiebiorstwa i innowacje, Dziatanie 1.4 ,Internacjonalizacja
przedsigbiorstw”, Poddziatanie 1.4.2 ,Internacjonalizacja przedsiebiorstw — ZIT WrOF”, Schemat 1.4D
Promocja oferty gospodarczej regionu na rynkach krajowych i miedzynarodowych w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Dolnoslgskiego 2014-2020,

Agencja Rozwoju Aglomeracji Wroctawskiej SA, zaprasza do ztozenia oferty na: ustuge koordynatora
merytorycznego projektu.

2. Przedmiot zamoéwienia obejmuje:
Zadania projektowe do zrealizowania

e Uruchomienie/modernizacja i funkcjonowanie strony internetowej - 1/2 zadania zrealizowana

e Udziat w targach teleinformatycznych OEB Berlin (2017) i CEBIT w Hanowerze (2018) - 1/2
zadania zrealizowana

e Udziat w targach turystycznych IBTM w Barcelonie (2017) i ITB w Berlinie (2018) — zadanie
zrealizowane

e Udziat w targach inwestycyjnych EXPO REAL w Monachium (2017) i MIPIM w Cannes (2018) -
zadanie zrealizowane

e Udziat w targach branzowych w Norwegii (2017) - zadanie zrealizowane

e Udziat w targach branzowych w USA (2018)

e Dziatania promocyjne na lotniskach (Wroctaw, Warszawa, Frankfurt, Monachium, Kopenhaga,
Sztokholm, Zurich, Oslo) (2017-2018) - 1/2 zadania zrealizowana

e Reklama w prasie zagranicznej (FDI magazine) (2017, 2018) - 1/2 zadania zrealizowana

e Reklama w magazynie poktadowym linii lotniczych (2018)

e Kampania internetowa oparta na mediach spotecznosciowych (2018)

¢ Dedykowana krajowa kampania internetowa (2018)

e Promocyjny spot telewizyjny (2017, 2018)

Czes¢ zadan zostata zrealizowana przez Beneficjenta do danego momentu. W zwigzku z tym, zakres
obejmuje zadania pozostate do realizacji w 2018 r.

Do zadan i zakresu obowigzkow koordynatora merytorycznego bedzie nalezato:

e Odpowiedzialno$¢ za prawidtowa realizacje wszystkich zadar pod katem merytorycznym,

e Przygotowywanie dokumentacji w ramach procedury wyboru wykonawcdéw: szacowanie ceny,
tresci zapytan ofertowych, opisu przedmiotu zamdwienia i specyfikacji technicznych w ramach
procedur przetargowych — z uwzglednieniem wytycznych zasad kwalifikowalnoéci wydatkéw
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w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020 i Prawa Zamdwien Publicznych.

e Zbieranie danych,

e Kontakt roboczy z Wykonawcami,

e Obstuga Centralnego Systemu Teleinformatycznego SL 2014.

Forma zatrudnienia i Swiadczenie pienieine - Umowa cywilnoprawna — umowa zlecenie, po
przedtozeniu miesiecznego protokotu czasu pracy, tj. ewidencji godzin wraz z zadaniami wykonanymi
w danym miesigcu kalendarzowym. Zamawiajgcy nie dopuszcza rozliczen miedzy zamawiajgcym
a wykonawca w walutach obcych, innych niz PLN.

Oferent bedzie swiadczyt ustugi gtdwnie w siedzibie Agencji Rozwoju Aglomeracji Wroctawskiej SA,
pl. Solny 14, 50-062 Wroctaw.

3. Termin realizacji zamowienia:

Przewidywany termin realizacji ustugi — od 8 maja 2018 r. do 30 listopada 2018 r.

4. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania ich spefnienia

O udzielenie zamdwienia mogg sie ubiega¢ Wykonawcy, ktérzy posiadajg niezbedng wiedze
i doswiadczenie do wykonania zamdwienia w szczegolnosci:

e wyksztatcenie wyzsze,
e min. 2 letnie doswiadczenie w zarzgdzaniu projektami/koordynowaniu min. 4 projektéw,
e biegta znajomosc jezyka angielskiego.

Jezeli Wykonawca/Oferent nie spetni chocby jednego z powyzszych warunkéw zostanie wykluczony
a jego oferta odrzucona.

W celu potwierdzenia spetnienia powyzszych kryteriéw Wykonawca/Oferent:

e Woyksztatcenie wyisze — w tym celu Oferent wypetni zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego
i przediozy dokument potwierdzajgcy powyisze (kserokopie potwierdzone za zgodnosc
z oryginatem przez Wykonawce/Oferenta),

e Biegta znajomosc jezyka angielskiego —w tym celu Oferent wypetni zatgcznik nr 2 do zapytania
ofertowego,

e Min. 2 letnie doswiadczenie w zarzadzaniu projektami/koordynowaniu min. 4 projektéw -
poprzez wypetnienie zatgcznika nr 3 — forma dokumentu oryginat, wraz z zafgczeniem
dowodow okreslajgcych czy Swiadczone ustugi zostaty wykonane nalezycie, przy czym
dowodami, o ktérych mowa, s3 referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot,
na rzecz ktérego ustugi byty wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym
charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskac tych dokumentéw — inne dokumenty.
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5. Kryteria wyboru oferty

Oferta, ktdra uzyska najwyzszg liczbe punktow zostanie uznana za najkorzystniejszg.
Wybor najkorzystniejszej oferty dokonany zostanie na podstawie kryteriow:

Cena —-100%

Zasady oceny kryterium ,,Cena” ( C)— 100 %.

W przypadku kryterium oferta otrzyma zaokraglong do dwoch miejsc po przecinku ilosé punktow
wynikajgca ze wzoru:

C=(C min)/(C b) x 100pkt

gdzie:

C —ilo$¢ punktdw jakie otrzyma oferta badana za kryterium "Cena”,
C min — cena oferty najtanszej,

C b-cena oferty badane;j.

Maksymalna ilos¢ punktow — 100 pkt.

Oferta z najnizszg ceng otrzyma maksymalng liczbe punktéw — 100. Pozostate oferty zostang
przeliczone wedtug powyzszego wzoru.

6. Miejsce, termin i sposob ztozenia oferty:

a) Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, na zatgczonym formularzu oferty — stanowigcym
Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.

b) Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, w jezyku polskim.

c) Wykonawca/Oferent podaje dla oferowanej ustugi/dostawy, uwzgledniajac jej pefen zakres
i wynikajace z tytutu jej wykonania koszty — jako cene brutto. Kwote nalezy wpisa¢ w
formularzu ofertowym, stanowigcym Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.

d) Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN).

e) Oferty naleizy przesta¢c w terminie do dnia 02.05.2018 r. do godz. 16:00 na adres:
araw@araw.pl

f) Oferty ztozone po terminie tj. te, ktdre nie zostaty ztozone okreslony powyzej sposdb
W wyznaczonym miejscu i terminie - nie bedg rozpatrywane.

g) Oferent przed uptywem terminu skfadania ofert moze zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.

h) Oferent ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty.

i) Oferta musi by¢ ztozona w formie oryginatu oraz czytelnie podpisana przez Wykonawce tj.
przez: osobe/osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.

i) W postepowaniu wygra Wykonawca, ktory ztozy najkorzystniejszg oferte cenowg mieszczacy
sie w budzecie Zamawiajgcego — 26 600 zf brutto.

k) Oferta zostanie odrzucona, jesli:

- zostata ztozona po wyznaczonym terminie tj. nie zostata zfoZona w wyznaczonym
miejscu i terminie;

- jest niezgodna z wymaganiami okreslonymi w Zapytaniu ofertowym;

- jest niezgodna z obowigzujgcymi przepisami prawa;

- jest niekompletna lub nie bedzie zawierata wymaganych przez Zamawiajacego
Zatgcznikownr1, 2i 3’

- jest niekompletna lub nie bedzie zawierata wszystkich wymaganych przez
Zamawiajgcego dokumentow lub oswiadczenp.
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Z tytutu odrzucenia oferty Wykonawcom nie przystuguja zadne roszczenia przeciw
Zamawiajacemu.

Zamawiajgcy nie przewiduje sktadania ofert czesciowych, wariantowych i udzielenia zaméwien
uzupetniajgcych.

Wykonawca bedacy osoba fizyczng nieprowadzacg dziatalnosci gospodarczej, w cenie oferty
musi uwzglednic koszt ubezpieczenia ZUS i podatku dochodowego, konieczny do poniesienia
przez Zamawiajgcego. Podana w formularzu ofertowym cena bedzie traktowana, jako cena
za wykonanie ustugi wraz z optatami z tytutu ubezpieczenia ZUS i podatku dochodowego
ponoszonymi _przez Zamawiajgcego. Wyptacane wynagrodzenie Wykonawcy po
odprowadzeniu pochodnych nie bedzie zatem réwnowartoscia ceny podanej w ofercie.

7. Osoby upowaznione do kontaktu z Wykonawcami:

Dariusz Piasecki

Centrum Promocji i Ustug

Agencja Rozwoju Aglomeracji Wroctawskiej SA
e-mail: dariusz.piasecki@araw.pl

telefon: 71 77 671 48

8. Pozostate postanowienia

c)

d)

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania z ponizszych powodéw:
nie ztozono zadnej oferty;

cena najkorzystniejszej oferty przewyisza kwote, ktdrag Zamawiajgcy moze przeznaczyé
na sfinansowanie zamoéwienia lub nie spetnia wymagan okreslonych w niniejszym zapytaniu;
jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy,
a Zamawiajgcy podejmuje decyzje, iz nie wybiera oferty najkorzystniejszej sposrdd pozostatych
ofert;

wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna byto wczesniej
przewidziec.

W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajgcym,
moiliwe jest podpisanie przez Zamawiajgcego umowy z kolejnym Wykonawca, ktéry
w postgpowaniu ztozyt kolejng najkorzystniejsza dla Zamawiajacego oferte cenowa.
Zamawiajgcy zastrzega sobie, ze jezeli skfadana/e oferta/y przekroczy/g budziet, ktérym
dysponuje na realizacj¢ danego zadania, tj. 26 600 zt brutto lub Oferent nie spetni wymagan
okreslonych w niniejszym zapytaniu, Panstwa oferta nie bedzie brana pod uwage a
postepowanie zostanie uniewaznione.

PREZES ZARZADU
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(Zamawiajacy)
“~—___Tomasz Stu}denny

Agencja Rozwoju
Aglomeracji Wroclawskiej S.A.
pl. Solny 14
50-062 Wroclaw
tel. 171 783 53 10. fax 071 783 53 11
NIP 8971711245 255, 0120204230
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Zatacznik nr 1 Formularz oferty

FORMULARZ OFERTY
1. Tresc oferty:

1.1. Dane Wykonawcy:

1.2. Adres Wykonawcy:

1.3. NIP:

1.4. REGON:

2. Cena oferty:

Cena brutto: zt (stownie: )

3. Oswiadczam, ze zapoznatem sie z opisem przedmiotu zamodwienia i nie wnosze do niego
zastrzezen.

4, Oswiadczam, ze zapoznalismy sie z trescig zapytania ofertowego i przyjmujemy warunki
w nim zawarte.

5. Oswiadczam, ze w cenie naszej oferty uwzglednione zostaty wszystkie koszty wykonania ustugi.

6. Oswiadczam, ze spetniam wszystkie warunki udziatu w postepowaniu.

(data) (podpis wykonawcy
lub osoby upowaznionej)
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Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego

Oswiadczam, ze:

TAK NIE

Postuguje sie biegle jezykiem angielskim w mowie i pismie

Posiadam wyksztatcenie wyzsze

Do oswiadczenia zatgczam dowody potwierdzajace powyisze oswiadczenia (dotyczy wyksztatcenia).

Swiadomy/ma odpowiedzialnoéci karnej z art. 233 Kodeksu Karnego oswiadczam, ze przedstawione informacje

s3 zgodne z prawdg i stanem faktycznym.

(data) (podpis wykonawcy )
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